法律审计部法律副经理岗位说明书

	一、岗位基本信息

	岗位名称
	法律审计部法律副经理

	所属部门
	法律审计部

	二、岗位概要

	负责组织开展法律合规工作，对法律合规工作进行综合协调、督办，保证法律合规各项工作按时、高效完成。

	三、岗位职责

	负责组织建立和完善集团法律合规管理体系与管控工作；
负责组织开展集团公司章程修订、授权管理等工作；

负责组织开展集团公司法治建设、合规管理、合同管理、诉讼管理、法律风险防范、法律事务管理、普法等工作；

负责组织开展集团公司经营决策、事故处理等方面的法律支持工作；

负责组织开展集团公司关联交易方面的政策研究与法律审核工作；

负责组织开展集团公司登记管理、经营许可管理等工作；

完成领导交办的其他工作。

	四、主要权限

	对本部门工作的领导权、建议权；
对下级单位工作的指导和监督权。

	五、任职资格

	政治面貌
	中共党员

	学历要求
	全日制本科及以上

	适合专业
	法学等相关专业

	资质要求（学历、
专业资质、工作年限、职级）
	学历
	专业资质
	专业工作年限
	备注

	
	本科及以上
	法律职业资格（含律师资格）
	8年及以上
	45岁及以下，同等任职经历优先

	知识技能
	熟悉国家经济政策及相关法律法规，熟悉相关行业和市场情况，熟悉和掌握企业管理以及法律合规管理方面的知识；

具有较高的专业素养，熟悉和掌握管理学、法学的相关知识；

具有较丰富的企业法律合规管理经验，熟悉和掌握法律合规工作的程序、技术和方法；
具有较高的政策水平，具备沟通协调、处理复杂问题、解决矛盾的综合管理能力；
了解燃气行业生产和经营管理的特点和专业知识。

	行为素质
	政治素质好，具有较强的原则性和责任心，为人公正，立场客观、诚信廉洁；
具有较强的执行力和管理能力；
具有清晰的逻辑思维能力和分析判断能力；
具有较好的组织协调能力和学习创新能力；
具有较好的团队合作精神和全局意识。


