信息和数字化管理部基础设施和网络安全岗岗位说明书
	一、岗位基本信息

	岗位名称
	基础设施和网络安全岗
	岗位编号
	

	所在部门
	信息和数字化管理部
	岗位编制
	1

	直接上级
	信息和数字化管理部经理
	职级
	

	二、岗位目的

	通过规范集团信息和数字化基础设施管理和网络安全管理的程序，提升集团信息和数字化基础设施管理水平，增强集团软件正版化管理能力，确保集团信息系统安全、稳定运行。

	三、岗位职责

	1. 协助信息和数字化管理部经理组织集团网络安全管理工作；
2. 协助信息和数字化管理部经理组织总部信息化基础设施管理工作；
3. 协助信息和数字化管理部经理组织集团软件正版化管理工作，负责总部计算机软件类无形资产的获取、鉴定管理；
4. 协助信息和数字化管理部经理指导、监督、检查所属单位网络安全工作开展；
5. 完成领导交办其他临时性工作。

	四.主要权限

	1.完善集团信息和数字化管理制度的建议权

	2.对集团信息和数字化工作的建议权

	3.对本部门工作的建议权

	五.任职资格

	政治面貌
	不限

	学历要求
	本科及以上

	适合专业
	计算机、信息化、企业管理等相关专业

	资质要求（学历、
专业资质、工作年限、职级）
	学历
	专业资质
	专业工作年限
	资质要求（学历、
专业资质、工作年限、职级）

	
	本科
	初级及以上
	5年及以上
	

	
	硕士研究生
	初级及以上
	3年及以上
	

	
	博士研究生
	初级及以上
	1年及以上
	

	知识技能
	1．了解国家、北京市信息化有关法律、法规、政策；

2．熟悉网络安全、计算机硬件、软件正版化相关专业知识；
3．了解本企业经营管理的特点和专业知识，具备信息和数字化工作实践经验
4. 熟练使用计算机及Word、Excel、PowerPoint、Visio等软件

	行为素质
	1.具有优秀的执行力；
2.具有较强的组织协调和沟通能力；

3.具有清晰的逻辑思维和较强的语言、文字表达能力；
4.为人公正，立场客观；

5.具有优秀的学习能力、创新能力和团队合作能力；
6.具备良好的敬业精神。


